
сог УТВЕРЖЕНо:
Заведуюций

_ МБДОУ J\Ъ 120 г. Пензы
.В. Сорокина

сооБщЕ нияо получ Ении""ffJffВЪu"r, с протокольными
мЕроприlIтиями, служЕБными комАндировкАми и другими

оФициАльными мЕроприrIтиями

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок опредепяет правила сообщения работникалли Муниципального
бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад ЛЬ 120 г. Пензы
кАистёнок> (далее - Учреждение) о получении подарка в связи с протокольными
мероприятиями9 служебньтми командировками и другими официальными мероприятиями,

rIастие в которых связано с их должностным положением или испопнением ими
должностньп< обязанностей.
|.2. Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях,
определенных законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции и
Антикоррупционной политикой Учреждения.

2. основные положения
2.1. Работники УчреждениrI не вправе получать подарки в связи с их должtIостным
положением или исrrолнением ими должностных обязанностей, за исключением случаев,
предусмотренньIх законодательством Российской Федерации.
2.2. В соответствии со статьей 575 Гражданского кодекса Российской Федерации не
допускается дарение подарков государственным и муниципальным сJryжащим, работникам
муниципЕtльных учреждений в связи с их должностным положением или в связи с
исполЕонием ими служебных обязанностейо за исключением случаев, когда дарение
связulно с протокольными мороприятиями, спужебными командировкап{и и другими
официальными мероприятиями, и стоимость подарка не превышает трех тысяч рублей.
2.3. Работники УчреждеЕия обязаны уведомлять заведующего Учреждением обо всех
случмх получения подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими
должЕостньтх обязанностей.

3. Порядок уведомления о получении подарка
3.1. Уведомление о получении подарка (далее - Уведомление) представляется работником
на имя заведующего Учреждением в письменной форме по форме согпасно Приложению
J\Ъ 1 к настоящему Порядку.
3.2. УведомлеЕие представляется в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения
подарка и (или) возвращения из служебной командировки, завершения официального
мероприятия.
3.3. К Уведомлению прилагаются документы, подтверждающие стоимость подарка (при их
наличии).
3.4. Уведомление регистрируется в Журна.тrе регистрации уведомлений о попrIении
подарков по форме согласно Приложению Ns 2 к настоящему Порядку.

4. Порядок сдачи и учета подарков
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4.1. Подарок, стоимость которого превышает 3 000 (три тысячи) рублей, подлежит сдаче

заведующему Учреждением или уtrолнOмоченЕому им пицу.
4.2. Прием подарка осуществJшется по Акту приема-передачи по форме согласно
Приложению Ns 3 к настоящему Порядку.
4.3. Подарок, стоимость которого но превышает 3 000 (три тысячи) рублей, может быть
оставлен работником, за искпючением случаев, когда работник отказывается от принятия

подарка.
4.4. Сданные подарки, стоимость которьж провышает 3 000 рублей, подлежат fieTy в

установленном порядке и могут быть использованы для нужд Учреждения.

5. Заключительные положения
5.1. Настоящий Порядок подлежит ознакомлеЕию со всеми работниками Учреждения.
5,2. Контроль за соб.тподением настоящего Порядка осуществJIяется заведующим
Учреждением.



Приложение JS 3

к Порядку сообщония о получонии подарка

Форма уведомления

Заведующему МБЩоУ 120 г. Пензы
С.В. Сорокиной

от-

(занимаемая должность)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о получении подарка в связи с официальным мероприятием

я,
(ФИО работника полностью, занимаемая должность)

сообщаю о полr{ении мной подарка в связи с официальным мероприятием:

Наименование мероприятия:

Щжа и место проведения:

,,Щата попучения подарка: ( ) 20 г.

,Щокументы, подтверждаюцIие стоимость подарка:

Сведения о подарке:

наимоноваrrие
подарка

Характеристики,
описание

количество Стоимость (при
наличии документов)

(наименование, реквизиты докрлентов)

()) 20г.l
(подпись) (расшифровка подписи)

Приложение Nэ 4





к Порядку сообщения о полуIении подарка

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ УВЕДОМЛЕНИЙ
о полуrении подарков в МБДОУ 120 г. Пензы

Jф
г/п

.Щата

регистрации
Фио
работника,
должность

нмменование
мероприятия

Краткое
описание
IIодарка

отметка о
сдаче
подарка
(дата,
подпись)

1

2

Журна-ir прошнурован, пронуморован и скреппен
печатью. В журнале пронуI!{еровано _( ) листов.

Заведующий МБЩОУ 120 г. Пензы

()20г.
/С.В. Сорокина/





Приложение Nе 5

к Порядку сообщения о получении подарка

г. пенза AI{T ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ПОДАРКА
Nч _от ( ) _2Q г.

муниципаrrьное бюджетное дошкопьное образовательЕое rIреждение

детский сад JФ 120 г. Пензы

Составили настоящий акт о цижеследующем:

Работник:

(ФИО, должность)

сдал, а Представитель Учреждения:

(ФИО, должность)

принял следующий подарок:

Наименование подарка Характеристики, описание количество Примечания

Подарок получен в связи с:

(наименование мероприятия)

Стоимость подарка: рублей
(указывается при нaшичии подтверждающих документов)

Сдал:

Принял:

(подпись) (расшифровка подписи)

l
(подпись) (расшифровка подписи)




